DIPLOCA=

PROTOCOL EN RELACIO AMB LES
INDEMNITZACIONS PER DESPESES DE
DESPLACAMENT PER COMISSIONS DE
SERVEI DE DIPLOCAT

1. Ambit d’aplicaci6

Aquest procediment és d’aplicacio als desplacaments per rad de servei realitzats per tot el
personal laboral de DIPLOCAT, incloent el/la secretari/aria general, i els desplagaments
gue puguin fer, amb caracter excepcional, els/les estudiants en practiques.

Queden fora de I'ambit d'aplicacié d’aquests protocols els desplacaments els quals es

pugui donar cobertura a través de I'acord marc 2017/ 75 per a la prestacioé del servei de
gestid i assisténcia en viatges o qualsevol altre que el substitueixi.

2.Concepte de despeses de desplacament

Despeses de desplagament és la quantia que s’abona per a la utilitzacié de qualsevol mitja
de transport per rad de servei.

3. Definicié dels desplagcaments amb dret a indemnitzacio

Son objecte d’indemnitzacio els seglients suposits:

a) Les comissions de servei fora de la localitat del lloc de treball habitual amb dret a
indemnitzacio.

b) Les comissions de servei dins de la localitat del lloc de treball habitual amb dret a
indemnitzacio.

c) Les comissions de servei que, per causes de forca major i suficientment justificades,
s’hagin d’'iniciar des de localitats diferents de la del lloc de treball habitual.

d) Assisténcia a cursos i altres activitats de formacié i perfeccionament del personal.

e) Assisténcia per concurréncia a organs col-legiats o consells d’administracio.

4. Criteris en la determinaci6 del transport

Els criteris a seguir per part del personal de DIPLOCAT en la determinaci6 del transport a
utilitzar abans de realitzar el desplagament, son els seglents:
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1. Els desplacaments per comissions de servei s'han d'efectuar, preferentment, en
mitjans de transport public col-lectiu autoritzats per al cobrament individual i de més de
nou places.

2. En el suposit que no sigui possible aplicar el punt anterior, es buscaran altres mitjans
de transport public, com per exemple, taxis.

3. Endarrer terme, i aplicant sempre criteris de raonabilitat i d’optimitzacio de la despesa,
es podra recorrer a I's de vehicles privats.

5. Utilitzacio del transport public col-lectiu

En la utilitzacio del transport public col-lectiu, s'utilitzara preferentment I'abonament facilitat
per DIPLOCAT. En aquests casos, no es tindra dret a cap tipus d’'indemnitzacio per aquest
concepte.

Es reconeix un dret a la indemnitzacié per I'import del bitllet quan, justificadament, per al
desplagament en transport public col-lectiu no s’hagi pogut utilitzar cap tipus d’abonament
facilitat per DIPLOCAT. En aquest cas, la indemnitzacié es fara per I'import del bitllet o
passatge utilitzat dins les tarifes corresponents.

6. Utilitzacio de taxi

Quan en virtut de I'aplicacio dels criteris especificats a I'apartat 4 s'utilitzi un taxi, l'import
de la indemnitzacié sera el realment gastat i justificat.

Igualment, s'indemnitzara el personal per les despeses de desplagament en taxi fins a o
des de les estacions de ferrocarrils, autobusos, ports i aeroports. Aixi mateix, seran
indemnitzables les despeses de transport en taxi dins la ciutat a la qual s'hagi desplacat la
persona comissionada, degudament motivades per la necessitat de complir les funcions
encomanades.

Es justificara mitjancant el formulari especific: Liquidacié de despesa de desplacament per
comissié de servei

7. Vehicle particular

Quan en virtut de l'aplicacié dels criteris especificats a l'apartat 4 s'utilitzi el vehicle
particular, i d'acord amb I'Ordre HFP/792/2023, de 12 de juliol, per la qual es revisa la
guantia de les dietes i assignacions per a despeses de locomocié en I'lmpost sobre la
Renda de les Persones Fisiques s'indemnitzara en 0,26€ per quilometre recorregut.

Els peatges d'autopistes es consideraran indemnitzacions per despeses de desplacament
i per I'import que es justifiqui documentalment, ateses les caracteristiques del recorregut.
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Aixi mateix, es té dret a la indemnitzacié per les despeses d'aparcament del vehicle
particular sempre que es justifiqui la impossibilitat d'aparcament a la via publica o a la
ubicacio del lloc de destinacio.

Es justificara mitjancant el formulari especific: Liquidacié de despesa de desplagament per
comissio de servei

8. Dret a la bestreta i justificacié de la liquidacio de les despeses
de desplagament

8.1. BESTRETES

El personal a qui se li encomani una prestacié de servei regulada en el punt 4 d’aquest
protocol tindra dret a percebre per endavant I'import aproximat de les despeses de
desplacament, sense perjudici de la seva devolucié en la quantia que procedeixi una
vegada finalitzada la prestacié del servei.

Les bestretes a qué es refereix I'apartat anterior i la seva justificacié s'efectuaran de
conformitat amb l'apartat seguent.

8.2. JUSTIFICACIO DE LA LIQUIDACIO DE LES DESPESES DE DESPLACAMENTS

La justificacié de les despeses de desplacaments per rad de servei, hagin estat financades
0 no amb una bestreta, incloses les generades pel secretari/aria general, requerira el
compliment dels segients requisits:

- Justificaci6 de la despesa mitjancant el formulari Liquidacié de despesa de
desplacament per comissio de servei, emplenat i signat per la persona sol-licitant.
- Inclusi6 de factures o documents equivalents de la despesa. En el suposit de
pérdua de documents justificants, caldra incloure la justificaci6 en el formulari
Liquidacié de despesa de desplacament per comissio de servei.
- Inclusi6 de documents relatius a I'activitat que origina el desplagcament, quan sigui
possible.
- Autoritzacié de la despesa i ordre de pagament per part del/de la secretari/aria general.

9. Publicitat activa

Es donara compliment de les obligacions de publicitat activa establertes en la Llei 19/2014,
de 29 de desembre, de transparéencia, accés a la informaci6 publica i bon govern, d’acord
amb els criteris que faciliti la Secretaria de Transparéncia i Govern Obert.

En aquest sentit, i de conformitat amb I'article 10 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre,

de transparéncia, accés a la informacioé publica i bon govern, DIPLOCAT fara public aquest
protocol en el portal web, apartat transparéncia.
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